
电子报名表填表说明

各单位：

运动会采用编排软件进行编排，为保证报名表信息能够成功导入编排软件，请按以下说明正确填写。

1、报名表请用EXCEL操作，不要修改格式，并保存为.xls格式。

2、报名表的列是不可添加或删除的，但行是可以增加的，可通过插入行增加运动员数量。

3、参赛单位一栏请填写本书院/研究生院的全称。（研究生院、至诚书院、知行书院、思源书院、弘毅书院、修远书院、敬一书院、明德书院、德馨书院）

4、领队最多报2人，教练最多报4人，工作人员一栏不填写。联系方式一栏填写：联系人姓名－移动电话－电子邮箱。

5、ID号列请填写参赛的运动员的学号，请一定核对准确，该运动员若得奖将按该学号发放奖金。

6、运动员姓名请一定要准确填写并核对正确，否则错误的姓名将导致输出的秩序册、成绩公告、成绩册等一律错误。

7、一名运动员只占一行，男女分开。如该运动员参加多个项目的比赛则分别点选“参赛项目1”、“参赛项目2” ……的下拉菜单进行选填。（注：每名运动员限报2个单项，并可兼接力项目；每单位各单项报名人数不得多于3人。

8、参加趣味性项目的单位只选择一名代表报名，这名代表必须是不参加田赛或径赛项目的（一般作为该趣味性项目的队长），报名时在男子姓名（女子姓名）栏中填写“张三等”即可，并在其后方点选“趣味项目一”或“趣味项目二”，趣味性项目一般填写在最后两行。

9、而报名4X100米和4X400米则必须各选择4名运动员参加，不可多报或少报。

8、类型、出生日期、身高、体重、骨龄列不填写。

9、提交电子报名表的截止时间为2017年11月19日（周日）下午5：00前，请在截止时间之前将电子报名表发送邮件至张毅老师邮箱：zhangy@stu.edu.cn，邮件的主题请写“××学（书）院报名表”。 电子报名表一经报名不得更改或补充。（请各单位仔细审核后再发送报名表，避免重复发送，多次导入报名表数据可能导致编排系统数据错误，过期不予受理。）

10、请将电子报名表原件打印并加盖单位公章（参赛单位处），打印件必须与电子邮件一致，不得更改。于2017年11月19日（周日）下午5：30-6：00送交体育部办公室张毅老师，过期不候。

谢谢各单位配合！

汕头大学体育运动委员会
          2017年10月29日


