汕头大学教师调课申请表

               学院                 系                 年   月   日
	院

填

写
	教师姓名
	
	开课班号
	

	
	课程名称
	

	
	调课事由
	请详细写明调课原因（出差、开会的请注明地点、出差事由或会议名称、起止日期）


	
	原上课时间
	第   周星期   第  节  （    月    日）


	
	原上课地点
	 

	
	补课时间
	第    周星期   第    节  （    月    日）


	
	教学单位负责人意见
	
	经办人
	

	
	备注
	

	教

务

处

填

写
	补课教室

	

	
	备  注
	


备注：1、为了稳定教学秩序，无特殊原因不得调课。
              2、调课必须经教学单位负责人同意。

3、由教务员到教务处学务科办理调课手续。
